衢州学院教师教学发展培训项目预告（一百十一）
	主题
	文献资料撰写排版中的word使用技巧讲座
	主办单位
	教师教育学院
教师教学发展分中心

	活动形式
	讲座、操作、交流
	面向人员
	全体教师

	活动时间
	2016年3月22日13:40—15:10
	活动地点
	教2—306机房

	学时
	2学时
	活动开办人数下限
	20
	活动开办人数上限
	40

	活 动 简 介

	    
美观规范的文献排版不仅为文章增色，而且提高了工作效率，是当今教师必备的技能之一。本讲座以word2010版为例。针对教师们在项目文稿撰写、论文排版、试卷排版中出现的诸如表格编辑、目录生成和页码编辑等问题进行讲解、操作示范。欢迎老师们参加学习、讨论交流。
有兴趣参加本次活动的教师，于2016年3月21日11:30前，到教师教育学院教师教学发展分中心郑叶姣老师处报名，联系电话： 8027370。
[bookmark: _GoBack]专家简介：李杰，女，2007年硕士研究生毕业于武汉大学图像传播工程专业，研究方向为图形图像处理。现为衢州职业技术学院信息工程学院计算机应用技术专业教研室主任，精通Office办公软件运用，积累了丰富的文献资料排版技巧经验。





